O VISMA
Visma Tid

- klockren hjalp till battre betalt

Ar du siker pa att ditt foretag tar betalt for all den tid ni ligger ner p& olika
uppdrag? Troligtvis inte. Och du ar lIangt ifrdn ensam.

. .. N Wriadagd |
Med Visma Tid far du ett program som sakrar att alla timmar finns pa at‘iimki’ :
bordet nar det ar dags att fakturera. Och som gor det enkelt att ta fram statistik och a2

goéra uppfoljningar - pa foretagets debiteringsgrad till exempel.

Ordning och reda med hjalp av register Programmet finns i

Med programmets register far du god ordning pa dina medarbetare, kunder, fleranvandarversion.

projekt, aktiviteter och resultatenheter. Du valjer sjalv vilka register som ska Licens for fler anvandare inkl 12
anvéndas. man serviceavtal: 1 050:-/st

Serviceavtal féljande 8r: 640:-

Om du har aktiviteter som ofta férekommer - till exempel bokféring i en
/anvéndare

redovisningsbyrd eller malning i en méalerifirma - kan du ldgga upp dessa som
standardaktiviteter.

I projektregistret lagger du enkelt in uppgifter om varje projekt. Du kan
exempelvis ange projektets giltighetstid, vem som ska fa registrera pa
projektet, vilka aktiviteter som ska ingd, prissattning samt hur det ska
faktureras.

Du som anvander Visma Administration, Visma Compact eller Visma Avendo kan
importera kund-, projekt- och artikelregister for att snabbt komma igdng med
ditt féretags tidshantering. Kund- och projektregister frén andra system kan du
importera fran en textfil.

Program inkl 12 man serviceavtal

Serviceavtal féljande 8r: 1 130:-

2 690,00

Fordelar via mobilen

Appen Visma Tid goér anvandare av det lokalt installerade programmet helt
mobila. Appen foljer de instéllningar som finns i programmet Visma Tid och
synkroniseras fortlopande éver natet. Det gor att informationen i appen hela
tiden a@r uppdaterad.

Visma Tid-appen ar kostnadsfri, men fungerar endast i kombination med det
lokalt installerade programmet Visma Tid och néar du ar registrerad anvandare
for Visma WebbTid.

INNEHALL:

" Tider - registrera tider pa kunder, projekt och aktiviteter och fa underlag
till fakturering och I6ner.

" Snabbval - for smidig registrering pa kund, projekt och aktivitet.

" Oversikt - ger en bra bild av veckans registreringar. Anteckningar - for
komplettering av tidsregistreringarna.

Flexibel tidsregistrering

Du kan registrera den tid du l&dgger ner pa arbete at dina kunder och den tid du
lagger p& exempelvis interna méten och fortbildning. Du kan notera ordinarie
arbetstid, dvertid och restid.

Registrering gérs pa olika begrepp och du véljer sjélv vilka som ska anvéndas -
exempelvis pa kund, projekt och aktivitet.

I utlaggsregistreringen kan du registrera bade privata utldgg som ska med pa
ldneunderlaget och de utldgg som ska med pa fakturaunderlaget, till exempel
resekostnader och forbrukningsmaterial.



Det finns olika inmatningslagen fér registrering av tid - dagregistrering och
veckoregistrering. Arbetar du mycket framfor datorn kan du ha
registreringsbilden synlig i ett minifénster.

Vill du registrera tid pa annan plats an pa kontoret finns flera olika méjligheter.
Arbetar du med en barbar dator kan du checka ut data och registrera din tid
utan att vara uppkopplad mot natverket. Du kan aven anvdnda internettjansten
Visma WebbTid for registrering av tider och utlagg via internet.

Visma WebbTid - registrering via internet

Internettjansten Visma WebbTid ingdr i Visma Tid och ger dig méjlighet att
registrera tider och utlagg direkt via internet.

Ar du séljare, konsult eller kanske servicetekniker? Har du anstéllda som har
behov av att registrera tider och utlagg pd annan plats &n pa kontoret? Oavsett
vilken kategori du och dina medarbetare tillhor far ni stérre frihet och madjlighet
att utnyttja tiden pa ett optimalt satt med kombinationen Visma Tid och Visma
WebbTid.

Foér dig som har en redovisningsbyrd finns méjlighet att 18ta dina kunder
registrera tider och utlagg och déarefter kan du skoéta fakturering och
Idnehantering.

Visma WebbTid stédjer webblasare som exempelvis Internet Explorer, Safari,
Firefox och Chrome.

Resursplanering

Programmets resursplanering gor det lattare att planera en jamnare beldggning
per medarbetare och darmed minska antalet dvertidstimmar och kostnaderna
for dessa.

Kanske racker inte de befintliga resurserna och nya medarbetare behdver
rekryteras. Dessutom far du genom planeringen ett battre underlag for dina
kalkyler och darmed priset till kunderna.

Faktura-/bokforingsunderlag

Du kan enkelt kontrollera de tider som registrerats och sedan skapa underlag
for din fakturering och/eller projektredovisning. Du bestammer sjalv utseendet
pa fakturaunderlagen.

Du kan vélja att fakturera delar av innehallet och redigera fakturatexter.
Faktura- och bokféringsunderlagen kan du féra dver via fil till Visma
Administration, Visma Compact eller Visma Avendo. Arbetar du i ett annat
ekonomisystem kan du vélja att skriva ut underlagen pa papper.

Overfora fakturaunderlag som orderunderlag

Du kan vélja om du vill att de fakturaunderlag du skapar i Visma Tid ska
exporteras som fakturaunderlag eller som orderunderlag, d v s om de ska
importeras som fakturor eller som order i Visma Administration, Visma Compact
alternativt Visma Avendo Ekonomi 40. Det kan vara anvandbart om du har
behov av att samlingsfakturera i ditt ekonomisystem.

Loneunderlag

Infor I6nebearbetningen kan du kontrollera och attestera dina medarbetares
tidrapporter. Darefter kan du skapa och skriva ut ett [dneunderlag p& papper
som bland annat innehaller:

" arbetad tid
" overtid



" fr@nvaro

" privata utlégg
" flextidssaldo

" komptidssaldo

Arbetar du i n8got av Visma Spcs Iéneprogram (ej Visma Lén 100) kan du i
samband med en ny I6nekérning importera aktuella uppgifter frdn Visma Tid.
Med denna koppling sparar du bade tid och minskar risken for felregistrering vid
I6nekdrningen.

Export av loneunderlagsfil till Visma Lén 300/600

Du kan exportera loneunderlag till en fil som kan ldsas in i Visma Lon 300/600.
I samband med en I6nekdrning importeras filen och uppdaterar d& samtidigt
kalendariet i Visma L6én 300/600. Programmen har ett uppldagg som ar anpassat
till varandra. I Visma Tid racker det exempelvis med att du registrerar pa
tidkoden 050 Sjuk och med hjalp av den logik som finns kalendariet i Visma L6n
300/600 hamtas sedan ratt I6nearter for karensdag etc i samband med att filen
importeras.

Ut- och incheckning av data

Med programmet kan du registrera tid pd annan plats &n pa kontoret. Arbetar
du med en barbar dator kan du checka ut data och registrera din tid utan att
vara uppkopplad mot natverket.

Registreringarna checkas sedan automatiskt in nar du kopplar upp din dator mot
natverket igen.

Uppfaljning av verksamheten

Ett stort antal fardiga rapporter kan anvandas for statistik och annan
uppféljning. Du foljer enkelt upp exempelvis debiteringsgraden per kund, per
medarbetare eller pa hela féretaget.

Du som arbetar som revisor kan skriva ut en revisorsrapport for ansdkan om ny
eller férnyad auktorisation. Egna rapporter skapar du enkelt i programmets
rapportgenerator.

Statistik och sparning

| kund- respektive projektregistret finns en anvandbar flik som heter
Statistik/Sparning. Har kan du snabbt ta fram aktuell statistik for en kund eller
ett projekt, eller se vad som ingatt i ett visst fakturaunderlag. Du har &ven
mojlighet att i samband med att du gor en tidsregistrering pa en kund eller ett
projekt, via menyval eller snabbkommando smidigt hoppa till
Statistik/Sparningsfliken for att snabbt kolla upp status kring kunden eller
projektet.

Anpassning till din verksamhet

I Visma Tid kan du anpassa programmet till din verksamhet. Det finns tva
arbetslagen - ett for "vanliga” tjansteforetag och ett for redovisnings-
/revisionsbyrder. Du véljer sjalv vilket ldge som ska aktiveras.

I byralaget finns fler val som gér tidsredovisningen anpassad till branschens
behov.
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